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» Aprendre técniques i eines per tal d'optimitzar la
conduccié de les reunions, incrementar el nivell de
satisfaccio dels participants i I'efectivitat del
treball realitzat.

1. Som conscients del que no funciona de 4. Eines practiques per la direccio:

les reunions i per qué? El Metaplan. Practica del Metaplan.
Aplicacions, avantatges i alerta sobre els

2. Totes les reunions son iguals? perills.

Conveniéencia d'una reunid. Tipus i Les reunions delegades. Que sén i quins

objectius. Requisits d'eficacia. objectius tenen. Com realitzar-les.
Metodes de direccid en funcié de I'objectiu

3. La gestio del temps en les reunions: de la reunid.

Planificacio. Presentacio, conduccio,

conclusid, seguimenti acta. Acordsii 5. Conclusions i pla de treball personal

pactes dels usos del temps a la reunid.
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